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CLANOK 1.
Uvodné ustanovenia

(1) Ukelom tejto smernice je stanovit’ jednotny postup pri povinnom zverejiiovani zmlav,
objednavok a faktr Obchodnej akadémie v Bardejove (d’alej OA Bardejov) na
www.oabar.edu.sk.

(2) Tato smernica je zavdzna pre vsetkych zamestnancov OA Bardejov.

CLANOK I1I.

Povinne zverejiiovana zmluva

(1) Povinne zverejiiovana zmluva je pisomna zmluva, ktori uzavrela OA Bardejov a ktora
obsahuje informéciu o majetku, ktory sa ziskal za verejné prostriedky alebo sa tyka
pouzivania verejnych prostriedkov, nakladania s majetkom Skoly a nakladania s

finanénymi prostriedkami Europskej unie.
(2) Za povinne zverejiovanii zmluvu sa povazuje zmluva podla bodu (1) tohto ¢lanku
Smernice uzavreta po 1. januari 2011.

(3) Za povinne zverejiovanii zmluvu sa na ucely tejto Smernice povazuje kazda zmluva,
ktort uzatvara OA Bardejov a ktora spiita podmienky uvedené v bode (1) a (2) tohto
¢lanku Smernice. Za povinne zverejiilovanii zmluvu sa na ucely tejto Smernice povazuje
aj dodatok uzatvoreny k povinne zverejiiovanej zmluve.

(4) Povinne zverejiiovanou zmluvou nie je pracovna zmluva a dohoda o praci vykonavanej
mimo pracovné¢ho pomeru.

(5) Ak zmluva nie je zverejnena do troch mesiacov odo dna uzavretia alebo odo dna
dorucenia suhlasu, ak sa na jej platnost’ vyzaduje sthlas prislusného organu, plati, ze k
uzavretiu zmluvy nedoslo.

CLANOK IIL
Nezverejnované udaje

(1) Ustanovenie povinne zverejiiovanej zmluvy, ktoré obsahuje informaciu, ktora sa podla
zakona nespristuptiuje (napr. osobné udaje), sa nezverejiuje.

- < A . . . . . 4
(2) Informacie oznacené ako doverné v zmluve, ktora sa ma zverejnit’ podl'a zakona ', sa
nepovazuju za doverné, t.j. je potrebné ich zverejnit’.

§ 5 zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsich predpisov
Zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskor$ich predpisov

§ 271 Obchodného zakonnika v zneni neskorsich predpisov

Zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskor$ich predpisov
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CLANOK 1V.
Utinnost’ povinne zverejiiovanej zmluvy

(1) Povinne zverejiovana zmluva je u¢inna diiom nasledujiicim po dni jej zverejnenia.

(2) Ak je zmluva zverejnena viacerymi sposobmi (ak ju napr. zverejni ind zmluvna strana),
pre ucinnost’ zmluvy je rozhodujuce jej prvé zverejnenie.

(3) Ucastnici si m6zu dohodnut’, ze zmluva nadobuda G¢innost’ neskdr po jej zverejneni.

(4) Zmluva uzavretd na ucely odstranenia nasledkov mimoriadnej udalosti bezprostredne
ohrozujucej zivot, zdravie, majetok alebo Zivotné prostredie, je UCinnad bez zverejnenia.
Rovnako je bez zverejnenia U¢inné aj ustanovenie zmluvy, ktoré obsahuje informéciu,
ktora sa podl'a osobitného zakona nespristupnuje.

(5) Ak sa do troch mesiacov od uzavretia zmluvy alebo od udelenia stihlasu, ak sa na jej
platnost’ vyzaduje sthlas prislusSného organu, zmluva nezverejnila, plati, Ze k uzavretiu
zmluvy nedoslo.

CLANOK V.
Postup pri zverejiiovani povinne zverejiovanych zmlav

(1) Povinne zverejiovana zmluva, ktorej ucastnikom je OA Bardejov, sa zverejiiuje na
webovom sidle OA Bardejov, a to najneskor do 7 kalendarnych dni odo dia jej uzavretia.

(2) Za zverejnenie zmluvy na webovom sidle OA Bardejov zodpoveda zamestnanec OA
(Monika Zajacova, hospodarka) Bardejov, ktory je opravneny rokovat’ o predmete
zmluvy s druhou zmluvnou stranou /d’alej len ,,opravneny zamestnanec‘’/.

(3) Opravneny zamestnanec (Ing. Gabriela Vizvariova) je povinny najneskér do 7 dni odo
diia uzavretia zmluvy (odo dna posledného podpisu zmluvnych stran) zabezpecit
naskenovanie zmluvy a jej zverejnenie na webovom sidle OA Bardejov.

(4) Naskenovanie zmluvy a jej zverejnenie na webovej stranke OA Bardejov vykonava Ing.
Gabriela Vizvariova a Ing. Gabriela Marti¢ekova, spravca siete.

(5) Pri zverejiovani zmluvy je opravneny zamestnanec (Monika Zajacova) povinny
zabezpecit’ stilad zverejnenej zmluvy so skuto€nym stavom a nespristupnenie ustanoveni

zmluvy obsahujucich informéciu, ktora sa podl'a zdkona nespristupiiuje.

(6) Bezodkladne po zverejneni zmluvy na webovom sidle OA Bardejov opravneny
zamestnanec (Ing. Gabriela Vizvariova) predlozi vSetky vyhotovenia zmluvy urenému
zamestnancovi (Monika Zajacova, hospodarka) na oznacenie u¢innosti. U¢innost’ zmluvy
sa vyznaci na hornom okraji zmluvy.

(7) Uréeny zamestnanec (Ing. Irena Haleckd, poverena vedenim Skoly) skontroluje, ¢i
zmluva bola zverejnena na webovom sidle OA Bardejov.
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(8) V pripade, Ze zmluva bola zverejnena na webovom sidle OA Bardejov, ureny
zamestnanec (Monika Zajacova, hospodarka) oznac¢i na vSetkych vyhotoveniach zmluvy
nasledovné udaje:

a) Cislo zmluvy,
b) datum zverejnenia zmluvy na webovom sidle OA Bardejov,
€) datum G¢innosti zmluvy,

d) svoj podpis.

CLANOK VI
Zverejiiovanie objednavok tovarov a sluzieb a faktiar

(1) Za povinne zverejiiovani objednavku tovarov a sluzieb sa povazuje objednavka tovarov a
sluzieb vyhotovena po 1. januari 2011.

(2) Za povinne zverejiiovanu faktru sa povazuje fakttra za tovary a sluzby doruc¢ena alebo
zaplatena po 1. januari 2011.

(3) Ekonomicky tisek OA Bardejov zverejiiuje na webovom sidle OA Bardejov objednavky
tovarov a sluzieb raz za tyzden tak, aby bola zachovand povinnost' zverejnenia
objednavok do desiatich pracovnych dni odo dia ich vyhotovenia. To neplati, ak
objednayvky suvisia s povinne zverejilovanou zmluvou, ktord nadobudla u¢innost’ podla

zékona. Tieto objednavky nie je potrebné zverejnovat’.

(4) Ekonomicky usek OA Bardejov zverejni na webovom sidle faktury na tovary a sluzby raz
mesacne tak, aby bola zachovana povinnost’ zverejnenia faktur najneskér do 30 dni odo
dna ich zaplatenia.

CLANOK VIL
Zaverecéné ustanovenia

(1) Tato smernica nadobtda platnost’ a u¢innost’ dna 01. 02. 2015.

(2) Veduci pracovnici OA Bardejov st povinni oboznamit’ sa s obsahom tejto smernice a
zarovenl su povinni oboznamit s obsahom tejto smernice i svojich podriadenych
Zamestnancov.

(3) NedodrZanie tejto smernice sa bude povazovat’ za porusenie pracovnej discipliny v
zmysle platného Pracovného poriadku OA Bardejov.

Bardejov 01. 02. 2015

6 Zakon €. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov



